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Distribusi Dokumen
No. Nama Penerima Area (Department / Program Studi)

1 Supervisor Perusahaan Supervisor Perusahaan
2
3
4

Document Change Record

Revisi Tanggal Perubahan Nama
0 10-02-2021 Dokumen Efektif diimplementasikan Yudhistira
1 25-02-2021 Penambahan Input Nilai Yudhistira
Penambahan Link Download Additional File (poin 3.3. Input
Nilai)
2 12-03-2021 o _ _ _ Yudhistira
Penambahan Notifikasi Email pada Daily Task (poin 3.2
Review Daily Task)
Perubahan nama Input Nilai menjadi Input Nilai Evaluasi 1
3 07-07-2021 (poin 3.3) Yudhistira
Penambahan Input Nilai Evaluasi 2 (point 3.4)

Perubahan isi dari Input Nilai Evaluasi 1 (Poin 3.3) o
4 19-07-2021 o o _ _ Yudhistira

Perubahan isi dari Input Nilai Evaluasi 2 (Poin 3.4)
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1. Tujuan

Dokumen ini bertujuan membantu user supervisor menggunakan sistem Kampus
Merdeka UMN.

2. Referensi

Panduan ini dibuat dengan referensi dokumen Functional Specification Belajar Kampus
Merdeka UMN

3. Rincian Panduan

Menu yang diberikan kepada supervisor terdiri dari menu View Student dan Reset

Password.

3.1. Login

Deskripsi | Berfungsi untuk melakukan login ke dalam sistem sebagai supervisor

Menu Login > Login for Company
Langkah
ik, Buka website Kampus Merdeka UMN melalui alamat merdeka.umn.ac.id.
Login v
Log In for UMN o]
Log In for Company Ll
L

Figure 1 Tamaiian Piihan Login

2. Pada halaman utama, di pojok kanan atas terdapat tombol Log in.

i 8 Pilih tombol Log in for Company untuk masuk sebagai supenvisor.

Jeabgw

Figure 2 Tamplian Halarman Lagin Supenisor
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4. Lsername dan password dapat disi dengan akun yang sudah diberikan melalui email
supervisor yang diinput oleh mahasiswa.
Forgot password berguna untuk berpindah ke halaman reset password
Setelah berhasil melakukan login, maka akan menampilkan halaman List of Student
3.2. Review Daily Task
Deskripsi Berfungsi untuk melakulkan review task yang telah diinput oleh mahasiswa
Menu View Student > Review Task
Langkah
List of Student
x < =« 3
Bl x
ES x
Figure 3 Tamyilan Halaman Ust of Student
1. Fada halaman List of Student menampilkan daftar mahasiswa yang disupervisi. Di bagian
atas halaman terdapat nama dan alamat dari perusahaan yang sedang login.
2. Fada kolom Review Task di halaman List of Student, terdapat tombol Eeview untuk

berpindah ke halaman Review Daily Task
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Review Daily Task

Figure 4 Tampilan Halaman Review Dally Task

3. Penjelasan Bagian 1, 2, 3, dan 4 sebagai berikut.

« Kolom Checkbox pada bagian 1 berguna untuk memilih fask yang akan dilakukan
approve

« Tombol Approve Selected pada bagian 2 berguna untuk melakukan approve task
yang telah dipilih melalui kolom checkbox

s Kolom Notes pada bagian 3 berguna untuk memberi catatan singkat kepada fask
yang diajukan.

« Tombol Approve pada bagian 4 berguna untuk melakukan approve pada fask yang
diajukan

Notifikasi Reject Daily Task merdeka.umn.ac.id inbox x

info_mbkm@umn.ac.id

o me -
¥ Indonesian + > English ~ Translate message
Kepada Yudhis,

Supervisor anda telah melakukan reject daily task
Mohon untuk melakukan pengecekan di sistem Kampus Merdeka UMN melalui link berikut merdeka umn_ac.id

This 1s an automatically generated e-mail, please do not reply.

Figure 5 Tampilan Ermail Motifika s Reject Task
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s Tombol Reject pada bagian 4 berguna untuk melakukan refect pada fask yvang

digjukan. Jika memilin tombol reject, maka kolom notes wajib diisi. Sistem

menginmkan notifikasi berupa email kepada mahasiswa.

akan

Notifikasi Submit Daily Task merdeka.umn.ac.id inbox x

info_mbkm@umn.ac.id

¥p Indonesian ~ > English v Translate message
Kepada Bapak/lbu,

Yudhis telah melakukan submit daily task untuk tanggal 29-04-2021 .

Mohon untuk melakukan pengecekan di sistem Kampus Merdeka UMM melalui link berikut merdeka umn ac.id

This is an automatically generated e-mal. please do not reply

Figure 6 Tampilan Ermall Motifikas! Subeat Task

4. Jika mahasiswa melakukan submit daily task, maka sistem akan mengirimkan notifikasi

berupa email kepada supervisor.

3.3. Input Nilai Evaluasi 1

Deskripsi Berfungsi untuk menginput nilai evaluasi 1 vang menjadi syarat bagi
mahasiswa untuk mendaftar sidang.

Menu View Student > Input Evaluation Grade 1

Langkah
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Jalan Bowlevard

List of Student

Popding Fharw v Ewnlinat

i} Pl e Ernail Pharic Positinm Dogartmeni  Stat Dpde Ernd Diste Task

Figura 7 Tamyilan Halaman List of Shudent

1. Fada kolom Input Grade terdapat tombaol [nput pada kolom Input BEvaluation Grade untuk

menuju halaman Evaluation List

Evaluation List

Student 1D

Name Rena
Program lourna
Llass Of

Activity ntemship Track 2

et Evalunion e |

nitnd Evallighion Grgde 2

Floure & Tarpiian Halarmah Evallation List

2. Fada kolom input grade, pilih tombaol Input Evaluation Grade 1
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*Grade from this page will be =et as requirement for student to abie to register the exam

Evaluation Grade Course

Fljure 9 Tampiian Halatman Evallation Grads Course

Fenjelasan bagian 1, 2, dan 3 sebagai berikut

Link Download Grading Guide pada bagian 1 berguna untulk melakulkan download
file panduan penilaian.

Link Download Additional File pada bagian 2 berguna untulk melakukan download
file yang telah diupload oleh mahasiswa. Link ini tidak ditampilkan jilka mahasiswa
belum melalkukan upload file.

Tombol Input Grade pada bagian 3 digunakan untuk berpindah halaman ke Input

Evaluation Grade.

input Evaluation Grade

4

Flgure 10 Tarmplian Haiaman Inpu Evailation G rade

Fenjelasan bagian 1 dan 2 pada halaman input evaluation grade sebagai berikut
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s olom Grade pada bagian 1 berguna untul menginput nilai untuk setiap sub aspect
penilaian. Milai hanya bisa dalam interval 0 — 100 dengan presisi 2 di belakang koma

*Please click Submit Evaluation Grade button at previous page after all data hav
Back /

Figure 1 Tamplian Hataman ot Evaluation Grace (Lanjutan)

e Tombol Save pada bagian 2 digunakan untuk menyimpan data yang telah diinput.
o Setelah semua nilal sudah disimpan pada masing-masing matakuliah, mohaon kembali ke
halaman Ewvaluation Grade Couse untuke melakukan submit nilai ke sistem agar

mahasiswa bisa mendaftar untul sidang.

Remarks

LQueasticonnaire

Flgure 12 Tampilan Halaman Evaiuation Grace Course Laniutan

53 Fenjelasan Bagian 1, 2, dan 3 sebagai berikut

s kolom Remarks pada bagian 1 digunakan untuk mengisi catatan tambahan pada
evaluasi penilaian

s kolom Scale pada bagian 2 digunakan untuk mengisi skala pada setiap pertanyaan
pada kuesioner

s Tombol Submit pada bagian 3 digunakan untuk melalukan submit evaluasi nilai
yang telah dinput. Setelah tombol Submit ditekan, maka akan  dilakulan
pengecekan apakah semua nilal pada setiap matakuliah, kolom remarks dan kolom
scale telah diisi. Jika submit berhasil, data yang telah diinput tidak dapat diubah

kembali. Submit nilal int menjadi syarat pendaftaran sidang untuk mahasiswa
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3.4. Input Nilai Evaluasi 2

Deskripsi Eerfungst untuk menginput nilai evaluasi 2 yang menjadi syarat bagi
mahasiswa untuk mendaftar sidang.
Menu View Student > Input Evaluation Grade 2
Langkah
List of Student
x H x B
e
f“!-‘:aT_:_F.:{'.l;l
=3
Flgure 13 Tarmpiian Halaman List of Student
. Fada kolom Input Grade terdapat tombaol Input pada kolom Input Evaluation Grade untulk
menuju halaman Evaluation list
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Evaluation List

Student 1D

Figure 14 Tamplian Halatmah Evalation List

Fada halaman evaluation list, pilih tombol input evaluation grade 2.

Evaluation Grade Course

3,

Flgura 13 Tampilan Halamah Evaiuation G rade Colrss

Fenjelasan Bagian 1, 2, 3, dan 4 sebagal berikut

s |ink Download Grading Guide pada bagian 1 berguna untuk melakulkan download
file panduan penilaian .

s | ink Download Additional File pada bagian 2 berguna untuk melakulkan download
file yang telah diupload oleh mahasiswa. Link ini tidak ditampilkan jika mahasiswa
belum melakukan upload file.

o Tombol Input Grade pada bagian 3 digunakan untulk berpindah halaman ke Input

Evaluation Grade

Llser Guide Sistermn Fampus Merdeka LIk M 12 0f 15
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s  Tombol Submit Evaluation Grade pada bagian 4 digunakan untuk melalukan submit
evaluasi nilai yang telah disimpan. Setelah tombol Submit ditelkan, maka akan
dilakukan pengecekan apakah semua field nilal pada masing-masing matakuliah
telah diisi. Jika submit berhasil, data nilal yang telah disimpan tidak dapat diubah

kembali. Submit nilai ini menjadi syarat pendaftaran sidang untulk mahasiswa

input Evaluation Grade

Fligure 16 T armplian Halainah input Evallation Grace

4 Fenjelasan Bagian 1 dan 2 sebagai berilwut
s lolom Grade pada bagian 1 berguna untuk menginput nilai untuk setiap sub aspect
penilaian. Milai hanya bisa dalaminterval 0 — 100 dengan presisi 2 dibelakang koma

s Tombol Save pada bagian 2 digunakan untuk menyimpan data yang telah diinput.

5. Setelah semua nilai sudah disimpan pada masing-masing matakuliah, mohon kembali ke
halaman Evaluation Grade Couse dan menekan tombol Submit Evaluation Grade untuk

menyelesaikan pengisian nilai evaluasi 2.

Flgure 17 Tamplian Tomiol Submit pada Halamah Evallation G rade Courss
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3.5. User Guide

Deskripsi | Earfungsi untulk melakukan download panduan untuk sistem merdeka.umn.ac.id

Menu User Guide

Langkah

1. Rilihmenu User Guide untuk melakukan download panduan sistem merdeka.umn.ac.id

3.6. ResetPassword

Deskripsi | Berfungsi untuk mengganti password supervisor

Menu Reset Password

Langkah

1. Filih menu reset password untulk masuk ke halaman reset password

Login for Company

Submit

Figure 18 Tampilan Halarmah Reset Fasaword

2. Fada halaman reset password, supervisor dapat menagisi email vang digunakan sebagai

username yang akan dikinmkan link untuk melakukan reset password
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Kepada Bapak/lbu

Kami mendapatkan permintaan untuk melakukan reset password pada akun yang digunakan untuk web merdeka umn ac id
Jika Bapak/Ibu tidak melakukan permintaan ini, mohon hubungi kami melalui emall ithelpdesk@umn ac id

Link untuk reset password - Reset Password
Link ini hanya berlaku selama 1 jam setelah email diterima

This 15 an automatically generated e-mall, please do not reply

Figure 19 Tampllan Ermall Reset Pasaword

3. Pilih link reset password untuk bemindah ke halaman Form Reset Password

Reset Password

Email:

tes@gmail.com

*Password must be at least 8 characters

New Password:
Confirm Password:
@
Submit

Figure 20 Tarmpllan Halarman Form Reset Fassword

4. Pada halaman Form Reset Password, terdapat input untuk email, new password, dan
confirm password. Input email sudah terisi sesuai dengan email yang telah diinput
sebelumnya. Input new password dan input confirm password harus diisi dengan
minimal 8 karakter dan kedua input harus sama.

5. Setelah berhasil melakukan submit form reset password, maka sistem akan meminta

login kembali dengan password yang sudah diubah.
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